
Business Card Digital Request Process   

Business card လ  ျှောက်ရန်  န  ပုနင န်းစဉ်



Why Digitize Business Request Process

အွနလ် ိုင််းလိုပ်ငန််းစဉ်အာ်းဘာက  ာင အ်သ ို်းပပြုသင ပ်ါလဲ

SAVE TIME REDUCE ERROR INCREASE EMPLOYEE 
EXPERIENCE 

အခ  န ်ိုနသ် သ်ာပခင််း အမ ာ်းအယငွ််းနည််းပါ်းပခင််း ဝနထ်မ််းမ ာ်းစ တက်  နပ်မှုပမင မ်ာ်းပခင််း



Step – 1 

• Employee completes Business Card Requisition Form.
• This form can be found on Yoma Employee portal.
• After completing form press “save”. 

အဆင န - ၁

• ဝနထ်မ််းမ Business Card ကတာင််းခ ပခင််းကလ ာ လ် ာအာ်းပညည ရ်န။်
• ကလ ာ လ် ာအာ်း Yoma Connect ကပေါ်တငွရ်ယနူ ိုငသ်ည။်
• ကလ ာ လ် ာအာ်းပညည စ်ွ ပ်ပ ်းပါ သ မ််းဆည််းမည် (save) ဆ ိုကသာ

ခလိုပ်  ိုန   ပ်ပါ။

https://bit.ly/3iTj6nS


Step – 2 

The Form will be automatically e-mailed 
to Manager for approval. 

အဆင န - ၂

ဝနထ်မ််းမ ပညည စ်ွ ထ်ာ်းကသာကလ ာ လ် ာသည်
မနက်နဂ ာအတညပ်ပြုရန်အလ ိုအကလ ာ ်
မနက်နဂ ာထ အ ်းကမ်းလပ် ို  မည။်



1st E-Mail Notification 2nd E-Mail Notification

Step – 3 

• Once the admin approved the form, Admin 
department will process the request.

• After Admin department has processed the 
request, employee will receive notification in 
employee’s email to pick up the business 
cards 

အဆင န - ၃

• မနက်နဂ ာအတညပ်ပြုထာ်းကသာကလ ာ လ် ာအာ်း admin team 
မ ဆ လ် က်ဆာငရွ် မ်ည။်

• Admin Team မ Business Card မ ာ်းရရ  ပါ လာကရာ ထ်ိုတယ်ရူနဝ်နထ်မ််းအာ်း
အ ်းကမ်းလပ်ညင ်အက  ာင််း  ာ်းမည။်



Support Contacts 

Email : askhr@yoma.com.mm helpdesk@yoma.com.mm

Hot Line : +95 01 368 7766

Extension : 8911/8302/8303/8305

Mobile Phone No : +95 09 777 225858

 ှိအုပနမှုရ ှိပါက်ရ ဆက်ရနသယွန်  န

အ ်းကမ်းလ် : askhr@yoma.com.mm helpdesk@yoma.com.mm

ညိုန််း : +၉၅ ၀၁ ၃၆၈ ၇၇၆၆

လ ိုင််းခွဲ : ၈၉၁၁ / ၈၃၀၂ / ၈၃၀၃ / ၈၃၀၅

မ ိုဘ ိုင််းညိုန််း : +၉၅ ၉ ၇၇၇ ၂၂၅ ၈၅၈
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