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Office Etiquette 

A GUIDE TO 

THE CAMPUS
1 Office Park, Rain Tree Drive, Pun Hlaing Estate

Hlaing Thayar Township, Yangon 11401, Myanmar

GET STARTED



ဤတငပ်ြချက်တွင် လူတ ိုင််းအတက်ွအပြြုသဘ ောဘ ောငဘ်သောလိုြင်န််းခွငြ်တဝ်န််းကျငက် ို

ထ န််းသ မ််းန ိုငဘ်ေမည ် ေည််းကမ််းချက်မျော်းက ိုလမ််းညွှန်ဘြ်းသေွာ်းမညပ်စေ်ြသသည် 

လိုြ်ဘစေ်ာက ိုငစ်ကမ်ျော်းအကကော်းတေ်ဦ်း နငှ တ်ေဦ််း အပြန်အလှန် ဘလ်းေော်းမှုရှ ဘေပြ ်း

professional  န် န်လိုြ််‌ဘ ောငန် ိုငရ်န် အတက်ွဤလမ််းညွှန်ချကမ်ျော်းက ို

နော်းလည်လ ိုက်နောရမညမှ်ောအဘပခခံလ ိုအြ်ချက်တေ်ခိုပစေြ်သသည် 

- The Campus Management Team -

The Campus မှ ကက ြု  ိုြသတယ် 
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The Campus 

လမ််းညွှန်
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Wing A

Wing B

Wing C

Gate 2

Gate 1

Reserved

Parking

Jetty

Lawn Area

Garden Area

Car Parking

Jetty

Parking

Assembly

Point A

Assembly

Point B

Ferry 

Point 1

Ferry

Point 2

Ferry 

Point 3

Ferry

Point 4

Lawn Area

Waterfront                   .
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Canteen

Campus Lounge

(Café)

Smoking Area

Smoking Area

Smoking Area

Sand 

River

Grand 

Meeyahta

RM-3 RM-4

Blue Sky 

Training Room

City 

Express
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Yoma Fleet

Yoma Fleet

IT Helpdesk

Ground Floor
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Wave Money Yoma Micro Power

Yoma Micro Power

Myanmar Agri-

Tech Limited
(MAGT)

RM-5

Pantry

Pantry

Yoma Fleet

Chat Room

1st Floor
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Vacant

Wave Money

RM-7

Pantry

SPA Design, Project Management

Chat Room

2nd Floor
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Shrine

Room

C-suite

• Chairman Office
• CEO Office
• Director Offices

• Boardroom

• CFO Office

• Strategic & Finance
• YSH Finance

• Group Comms

• Group Technology

• Group Admin

• Group HR

• Group Legal

• Government Relations
• Flotilla

Book 

Garden 
&

Breakout 

Area

Memories

Pantry

Chat Room

3rd Floor
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Shared Printer

FMI, YDG, SPA (Finance)

Pantry



The Campus တငွ်သန  ်ရှင််းသြ်ရြ်ဘသော

လိုြ်ငန််းခွငြ်တဝ်န််းကျငက် ို

ထ န််းသ မ််းရန် ဦ်းေော်းဘြ်း

ဘ ောငရွ်က်လျကရှ် ြသသည ်

ရံို ်းတငွ််းသန  ်ရှင််းမှု  ိုင်

ရောလမ််းညွှန်ချကမ်ျော်း

Page 09



• ရံို်းခန််းအတွင််း အေော်းအဘသောက်မျော်း ေော်းသံို်းပခင််း (ထမင််း နငှ ် ဟင််း) တ ို  က ို ခွင ်မပြြုြသ အ ောဘပြ မိုန  ်ြဲသဘရေောမျော်းက ိုသော ေော်းသံို်းခွင ်ပြြုထော်းြသသည ်

• ကန်တင််း (သ ို  ) ပြငြ်မှ ဘသချောထိုတ်ြ ို်းထော်းပခင််းမရှ ဘသောအေော်းအဘသောက်မျော်းက ို ရံို်းခန််းတွင််းသ ို  ယူဘ ောငပ်ခင််းက ို လံို်းဝခွင မ်ပြြုြသ 

• နံနက်ေော နငှ ် ဘန  လညေ်ောမျော်းက ို ဘအောက်ထြ်ရှ ကန်တင််းဧရ ယော၌သော ေော်းသံို်းခွင ်ပြြုထော်းြသသည ် (အထ်ူးသပစင ် ထမင််း၊ဟင််းနငှ ်အပခော်းအနံ  ပြင််းဘသော

အေော်းအေောမျော်း)

• ရံို်းခန််းတွင််းသ ို  ပြငြ်မှ ဟင််းမျော်း ချက်ပြြုတပ်ခင််း (သ ို  ) ယူဘ ောငလ်ောပခင််းမျော်းက ို လံို်းဝခွင မ်ပြြုြသ (ဒ်ူးရင််းသ ်းကဲ သ ို  အနံ  ပြင််းဘသောအေော်းအေောမျော်း)

• မ ိုကခ်ရ ိုဘဝစ ်က ို အသံို်းပြြု၍အနံ  ပြင််းဘသောအေော်းအေောမျော်း (ဥြမော - ငသ်းြ ရည၊် အနံ  ပြင််းဘသောဟင််းမျော်း) ဘန ွှ်းပခင််းက ို လံို်းဝခွင မ်ပြြုြသ စ တေ်ငမ်ှုမျော်းရှ ြသက

ပြန်လည်သန  ်ရှင််းဘြ်းရြသမည ်

• ြန််းကန်မျော်း နငှ ် ေော်းေရောထည ်ဘသော ်ူးမျော်း၊ ခွက်မျော်းက ိုသော pantry ၌ ဘ ်းဘကကောခွင ်ပြြုထော်းြသသည ်

• ဘ ေငအ်တွင််း အေော်းအဘသောက်အညေ်အဘကက်းမျော်း နငှ ် အမှု ကမ်ျော်းြ တ ် ို  ပခင််းမပစေ်ဘေရန်အမှု ကမ်ျော်းက ို သတမှ်တထ်ော်းဘသောအမှု ကြံ်ို်းအတွင််း၌သော

ေွန  ်ြေ်ရြသမည ်

• ဘရခဲဘသတတ ောအတငွ််း ဘနရောလံိုဘလောက်မှု ရှ /မရှ အဘြေါ်သတ ပြြုဘေလ ိုြသသည် ဘအ်းခဲထော်းရန်လ ိုအြ်ဘသောအေော်းအဘသောက်မျော်းက ိုသော ဘရခဲဘသတတ ောထဲ

ထည ်ထော်းရမညပ်စေ်ပြ ်း ၎င််းတ ို  က ို မြျက်ေ ်းမ ဘနရောမှ စယ်ရှော်းရမည်ပစေ်သည် သတမှ်တထ်ော်းဘသော ရံို်းတွင််းသန  ်ရှင််းမှု ေံရည်ေံညွှန််းနငှ ် က ိုကည် မှုရှ ဘေရန်

မ မ အသံို်းပြြုပြ ်းလျှင် ပြန်လည်၍ ေနေ်တကျသန  ်ရှင််းဘရ်းပြြုလိုြ်ခဲ ရမည်ပစေ်သည ်
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ဘအောက်ြသလမ််းညွှန်ချက်မျော်းက ို လ ိုက်နောဘ ောငရွ်ကြ်သ -
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Campus တငွ်သ ောဝြတဝ်န််းကျင်ဘရရှည်

တည ်တံ ဘေဘရ်း အတကွ် အမှု က်မျော်းက ို

ေနေ်တကျ ခွဲ၍သတမှ်တထ်ော်းသည ်

အမှု က်ြံို်းမျော်းတငွ် ေွန  ်ြေ်မှုက ို

လိုြ်ဘ ောင်ထော်းြသသည ်

အမှု ကမ်ျော်း

ေ မံခန  ်ခဲွမှု
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ကဒထ်မူျော်းနငှ   ်ေောရွကမ်ျော်း 

အတကွ် အဝသဘရောငြံ်ို်း

ြလြ်ေတေ၊်  ်ူးခွံမျော်းနငှ  ်

စန်ခွက်မျော်းအတကွ် အန ဘရောငြံ်ို်း

အဘထဘွထအွမှု ကမ်ျော်း 

အတကွ် အပြောဘရောငြံ်ို်း
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Campus ၏

ဘ ်းကင််းလံိုပခံြုဘရ်းသည်

ကျွန်ိုြ်တ ို  ၏

ြထမဦ်းေော်းဘြ်းပစေ်ြသသည် 

ID ကဒ်  ိုငရ်ော 

ေည််းမျဉ်းေည််းကမ််းမျော်း
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• ဝန်ထမ််းကဒ် (ID ကဒ)် က ို မပစေ်မဘနဝတ ်ငထ်ော်းရြသမည် ID card ဘမ ကျန်ခဲ ြသက Front Office တငွ်

ယောယ ဝန်ထမ််းကဒက် ို ဘတောင််းခံရြသမည် 

• ဝန်ထမ််းမျော်း၏ မ တ်ဘ မွ သော်းေို၊ သငူယ်ချင််းမျော်းအြသအဝင် Campus သ ို  လောဘရောက်လညြ်တသ်အူော်းလံို်းသည် Front 

Office မှ Visitor Pass က ိုထိုတယ်ူရြသမည် 

• မ မ ၏ ဝန်ထမ််းကဒက် ို အသံို်းပြြု၍ Visitor Pass  မရှ ဘသော ပြငြ်မှ ဧည ်သည်မျော်းက ို ရံို ်းတငွ််းသ ို  ဝင်ဘရောကရ်န်

ခွင  ပ်ြြုဘြ်းပခင််းမျော်း လံို်းဝမလိုြ်ရြသ Front Office မှ Visitor Pass ရယရူန်လမ််းညွှန်မှုဘြ်းရြသမည် 

• ကန်ထရ ိုက်တောမျော်းသည် Contractor Pass မျော်းက ို မပစေ်မဘန ဝတ ်ငထ်ော်းရြသမည် 

• (ဝန်ထမ််းမျော်းအဘနပစင ်ကဒမ်ြသဘသော မည်သူ  က ိုမ  ို ဘတွွေ့ ရှ ခဲ ြသက Front office သ ို  အဘကကောင််းကကော်းဘြ်း ရမည်ပစေ်သည ်)
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ဘအောက်ြသ ID ကဒ် ေည််းကမ််းချက်မျော်းက ို လ ိုက်နောြသ -
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ဘ ်းလ ြ်ဘငွွေ့ကင််းေင်ဘသော

ြတဝ်န််းကျင်က ို ထ န််းသ မ််းရန် Campus 

အတငွ််းတွင ် ဘ ်းလ ြ်ဘသောက်သံို်းန ိုငသ်ည ်

ဘနရောမျော်းက ို သတမှ်တထ်ော်းြသသည် 

Smoking 
Areas
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• ကန်တင််းအပြင် က် (ပမေ် ကပ်ခမ််း)

• Campus Lounge အပြင ်က် (ပမေ် ကပ်ခမ််း)

• ြန််းပခံအန ်း (IT ရံို ်း ကပ်ခမ််း)

သတမှ်တထ်ော်းဘသော ဘနရောမျော်းတငွသ်ော ဘ ်းလ ြဘ်သောက်သံို်း

ကကရန်နငှ ် vape မျော်းက ိုလည််း ရံို ်းအဘ ောကအ်ဦအတငွ််း

မည်သည ်ဘနရောတငွမ်  ို ဘသောက်သံို်းပခင််း မပြြုကကြသရန်

အသ ဘြ်းအဘကကောင််းကကော်းလ ိုက်ြသသည် 

Campus ကော်းြသကင် ဘနရောတငွ် ေ ်းကရကတ် ိုမျော်း၊ ေ ်းကရက်

 ်ူးခွံမျော်း ေနွ  ်ြေ်ပခင််းဘကကောင မ်ဘတေ်ာတ မ ်းဘလောငပ်ခင််းမျော်း

ပစေ်ဘေန ိုငသ်ပစင ် ကော်းြသကငဘ်နရောမျော်းတငွ် ဘ ်းလ ြ်

ဘသောက်သံို်းပခင််းက ို ခွင  မ်ပြြုြသ 

အလော်းတူ မ ်းဘ ်းအနတရောယ ်ဘ်ကကောင ် ပမက်ခင််းဧရ ယောတငွလ်ည််း

ဘ ်းလ ြ်ဘသောက်ခွင  မ်ပြြုြသ 
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Ground Floor

Canteen

Campus Lounge

(Café)

Smoking Area

Smoking Area

Smoking Area
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IT Helpdesk
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အေည််းအဘဝ်းခန််းမျော်း

ဝန်ထမ််းတ ိုင််းအသံို်းပြြုရောတငွ်

အ ငဘ်ပြဘေရန် လမ််းညွှန်ချကမ်ျော်းက ို

လ ိုက်နောရြသမည် 

အေည််းအဘဝ်းခန််းမျော်း

က ို ေနေတ်ကျ

အသံို်းပြြုပခင််း
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• အသံို်းပြြုပြ ်းဘနောက် ေခရငမ်ျော်း၊ ြရ ိုဂျကတ်ောမျော်း၊

အခန််းမ ်းမျော်း နငှ ် အကွဲန််းမျော်းက ို ြ တြ်သ 

• မ မ အသံို်းပြြုပြ ်းဘနောက် ဘနောက်ထြ်အသံို်းပြြုမည ် သမူျော်း

အ ငဘ်ပြဘေရန် အခန််းက ို သန  ်ရှင််းသြ်ရြ်ေွော

ပြန်ထော်းခဲ ြသ 

• အပခော်းသမူျော်း၏ အချ န်က ို ဘလ်းေော်းဘသောအော်းပစင ်

အသံို်းပြြုချ န်က ို တ ကျမှုရှ ြသ 

• ေက်ြေစည််း  ိုငရ်ော အ ငမ်ဘပြမှုမျော်းရှ ြသကသက်  ိုင်ရောက ို

အဘကကောင််းကကော်းြသ 

• အခန််းအသံို်းပြြုပြ ်း ထကွ်ခွောသည ်အခသ သင က် ိုယ်ြ ိုင ်

ြေစည််းမျော်းက ို တေ်ြသတည််း ယဘူ ောငသ်ေွာ်းြသ 

ဘအောက်ြသ ေည််းကမ််းချက်မျော်းက ို လ ိုက်နောြသ -
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သန  ်ရှင််းကျန််းမောဘသော

လိုြ်ငန််းခွငတ်ေ်ခိုပစေဘ်ေရန် ြ ို်းသတဘ် ်း

စျန််းပခင််း ဝန်ဘ ောငမ်ှုက ို အြတေ်ဉ 

လိုြ်ဘ ောင်လျက် ရှ ြသသည် 

ြ ို်းသတဘ် ်းစျန််း

ပခင််းဝန်ဘ ောငမ်ှု
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• ရံို ်းခန််းေော်းြွဲဘနရောမျော်း၊ အေည််းအဘဝ်းခန််းမျော်း၊

အမျော်းသံို်းဘနရောမျော်းနငှ  ် သန  ်ေငခ်န််းမျော်းတငွ်

ြ ို်းသတဘ် ်းစျန််းပခင််းက ို အြတေ်ဉ အဂဂ သနငှ ် ဘသောကကောဘန  

ရံို ်းချ န် ပြငြ်မျော်းတငွ် လိုြ်ဘ ောင်လျက် ရှ ြသသည် 

• ဝန်ထမ််းမျော်းအဘနနငှ  ် မ မ တ ို  ကျန်ရှ ခဲ သည ် အေော်းအေောမျော်း

(သ ို  ) မိုန  ်မျော်းက ို သ မ််း ည််းစံို်းအိုြ်ပခင််းမရှ ြဲ ထော်းခဲ ြသက

ြ ို်းသတဘ် ်းမျော်းနငှ ် တ ိုကရ် ိုက်ထ ဘတွွေ့ န  ိုင်ြသသပစင ်

ရံို ်းမ င််းမ ဘသချောေွော ထိုတြ် ို်းသ မ််း ည််းသေွာ်းကကရန်

ဘမတတ ောရြ်ခံအြ်ြသသည ်
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ဝန်ထမ််းမျော်းအော်းလံို်းအတက်ွ ဘကောင််းမွန်ဘသော

လိုြ်ငန််းခွင် ြတဝ်န််းကျင်တေခ်ိုက ို

ဘစော်ဘ ောငဘ်ြ်းလျက်ရှ ြသသည် 

Campus ကန်တင််း

လမ််းညွှန်ချကမ်ျော်း
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• Campus ကန်တင််းသည်က ိုယ်တ ိုငဝ်န်ဘ ောငမ်ှုေနေက်  ို

အဘပခခံ၍ ကျင သ်ံို်းလျက်ရှ ြသသည် လတူ  ိုင််းအတကွ်

သန  ်ရှင််းသြ်ရြ်ပြ ်း သောယောလှြဘသော ြတဝ်န််းကျင်

တေ်ခိုပစေ်ဘေရန် သငက် ိုယတ် ိုင ် သန  ်ရှင််းမှုရှ ဘနစ ို  လ ိုအြ်ြသသည် 

• ကန်တင််းမှ ဘကေ်ာစ ခွက၊် အဘအ်းခွက်မျော်းက ို မ မ တ ို  ၏

အလိုြ်ေော်းြွဲသ ို  ယဘူ ောငပ်ခင််းမပြြုရြသ 

ကိုန်ကျေရ တသ်က်သောပြ ်း ြလြ်ေတေအ်သံို်းပြြုမှုမျော်း

ဘလျော ချန  ိုငဘ်ေရန် ြသ ယ်ဝယယ်ူလ ိုသမူျော်းအဘနပစင ်

က ိုယ်ြ ိုငဘ်ကော်စ ခွက်နငှ  ်  ်ူးမျော်းက ို ယဘူ ောငလ်ောကကရန်

တ ိုကတ်ွန််းလ ိုက်ြသသည် 

ဘအောက်ြသ ေည််းကမ််းချက်မျော်းက ို လ ိုက်နောြသ -
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မ လလ ောြ ိုကမ်ျော်း ြ တ ် ို  မှုမပစေ်ဘေရန်

အ မ်သောသံို်းေကက ူ၊ လက်သိုတ်ြိုဝသ၊ တေ်ရှူ်း၊

အမျ ြု်းသမ ်းလေဉသံို်းြေစည််းမျော်းက ို

အ မ်သောထသဲ ို  မေွန  ်ြေ်ြသနငှ  ်

အမှု က်ြံို်းအတငွ််း၌သော ေွန  ်ြေ်ြသ 

သန  ်ေငခ်န််းသံို်းေွန  ်ြေ်

အမှု ကမ်ျော်း ေ မံခန  ်ခွဲမှု
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ကော်းြသကငဘ်နရောနငှ  ်car pass /ကော်းဝငခ်ွင မ်ျော်း

ေ မံခန  ်ခဲွမှုအတက်ွသင ဘ်လျော် မျှတမှုရှ ဘေရန်

Campus ရှ လမ််းညွှန်ချကမ်ျော်းက ို

လ ိုက်နောရမည် 

ကော်းြသကင ် ိုငရ်ော

လမ််းညွှန်ချကမ်ျော်း
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• Campus ရှ ဝန်ထမ််းတ ိုင််းသည် Front Office မှ Car Pass က ို ဘတောင််းယခူငွ  ် ရှ ပြ ်း

ဝန်ထမ််းတေဦ််း လျင် car pass တေ်ခိုက ိုသော ရယခူငွ  ် ရှ ြသသည ်

• ဘြျောက် ံို်းခဲ ြသက ဒဏ်ဘကက်းဘြ်း်‌ဘ ောငရ်မည်ပစေပ်ြ ်း အသေ်တေ်ခိုက ို

အေော်းထ ို်း ထိုတဘ်ြ်းမည်ပစေ်သည် ြျက်ေ ်း ခဲ လျငမ်ူ အဘဟောင််းက ို

ပြန်လည်အြ်နှပံြ ်းမှသော အသေ်တေ်ခို ထြ်မံထိုတ်ဘြ်းမညပ်စေ်သည် 

• နံြသတ်ပြော်းအန ယောဉမျော်းအတက်ွ car pass လံို်းဝထိုတ်ဘြ်းမည် မဟိုတြ်သ 

(ဥြမော- အငေှာ်းယောဉ မျော်း)

• Campus မှ န ှုတထ်ကွ်ပခင််း (သ ို  ) ဘပြောင််းဘရွှ ွေ့ ပခင််းမျ ြု်းအတကွ် ဝန်ထမ််း အဘနပစင ်

ထိုတဘ်ြ်းထော်းဘသော car pass အော်း ပြန်လည်အြ်နှရံမည် ပစေ်သည် 

• Campus ကော်းြသကငတ်င်ွ ညအ ြ်ရြ်နော်းခဲ ဘသော ဘမော်ဘတေ်ာယောဉ မျော်း၏

လံိုပခံြုဘရ်း အတကွ် အောမခံချက်မဘြ်းန ိုငြ်သသပစင ် မဘတောတ် ပစေ်ြွော်းမှုနှင ်

ြေစည််းဘြျောက ် ံို်း ထ ခ ိုက်မှုမျော်းအတွက်တောဝန်ယဘူပစရှင််းဘြ်းမည် မဟိုတြ်သ 

သ ို  ပစေ်ြသ၍ Campus ကော်းြသကငက် ို ရံို ်းချ န်အတငွ််း၌သော အသံို်းပြြုကကရန်နငှ  ်

မပစေ်မဘနညအ ြ်ထော်းမည်  ိုြသက မ မ အေ အေဉပစင ်လံိုပခံြုဘရ်းရှ သည ်

အပခော်းပြငြ်ဘနရောမျော်းတင်ွသော ရြ်နော်းကကရန် အကကံပြြုလ ိုက်ြသသည ်
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Campus ရှ ဝန်ထမ််းမျော်း

အ ငဘ်ပြဘေရန်အတွက် ရံို ်းချ န်အတငွ််း

E-bike အငေှာ်းဝန်ဘ ောငမ်ှုမျော်းက ို

ဘြ်းထော်းြသသည် 

E-bike 
အငေှာ်းဝန်ဘ ောငမ်ှု
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ေံိုေမ််းရန်အတွက် ဘပမည ထြ်ရှ Front Office (သ ို  ) လ ိုင််းခွဲနံြသတ်

၈၄၄၁ က ို က်သယွေံ်ိုေမ််းန ိုငြ်သသည် E-bike အော်း ငေှာ်းရမ််း

အသံို်းမပြြုမ လမ််းညွှန်ချကအ်ဘသ်းေ တအ်ော်း Front office ထမံှ

မပစေ်မဘန ဘတောင််းယူစတရ်ှုရြသမည် 

လမ််းညွှန်ချကမ်ျော်းက ို မလ ိုက်နောြသက ပစေ်ဘြေါ်လောဘသော

ပြဿနောမျော်း အော်းလံို်းအတွက်တောဝန်ယူရြသမည် 
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Campus ဝင််းအတငွ််း ဘ ်းကင််းလံိုပခံြုဘသော

ြတဝ်န််းကျင်တေရ်ြ်ပစေ်ဘေရန် ဘလလွင ်

တ ရေဆောန်မျော်းက ို အေောဘကျွ်းပခင််းနငှ ် ြတသ်က်၍

လ ိုက်နောရမည ် လမ််းညွှန်ချကမ်ျော်း

ချမှတ်ထော်းြသသည ်

ဘလလငွ တ် ရေဆောန်မျော်း

အဘြေါ် တောဝန်ယမူှု
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Campus ဝင််းအတငွ််းရှ ဘလလွင တ် ရေဆောန်မျော်း အထ်ူးသပစင ် ဘကကောငမ်ျော်း 

က ိုအေောဘကျွ်းပခင််းမှ ဘရှောင်ကကဉြသ သ ို  မှသော Campus ဝင််းအတငွ််း

ရှ ဘသော ဘနထ ိုငသ်မူျော်းအတွက်သန  ်ရှင််းသြ်ရြ်ပြ ်း ဘ ်းကင််းလံိုပခံြုဘသော

ြတဝ်န််းကျင်တေ်ရြ်ပစေ်ဘြေါ် လောဘေမှော ပစေ်ြသသည ်
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တ ရေဆောန်မျော်းက ို အေောဘကျွ်းဘမွ်းဘနပခင််းက ို ဘတွွေ့ ရှ ြသက

မ မ အပြြုအမူအဘြေါ်တွင ်တောဝန်ယူမှုရှ သည်ဟို ယ ူရ၍

အ  ိုြသတ ရေဆောန်က ို အ မ်သ ို  ဘခေါ်ယူဘကျွ်းဘမွ်းရန်

တ ိုကတ်ွန််းမည်ပစေြ်သသည် 



City Express တငွ်က ိုယ်တ ိုင်ဘငရှွင််းေနေ်ပစင ်

ဝယယ်နူ ိုင်ရန် ၂၄ နောရ ဝန်ဘ ောငမ်ှုက ိုဘြ်းြသသည် 

ဘေျ်းဝယ်ရောတငွ် အ ငဘ်ပြ လွယကူ်ဘေရန်အတကွ်

လမ််းညွှန်ချကမ်ျော်းက ို ကကည ်၍ ဝယယူ်န ိုငြ်သသည် 

City Express
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• City Express တငွ်က ိုယ်တ ိုငဘ်ငရွှင််းေနေပ်စင ် ၂၄ နောရ 

ဝယ်ယနူ ိုငြ်သသည် MPU ကဒ် နငှ ် VISA ကဒတ် ို  က ို အသံို်းပြြု၍

လယွက်ူလျငပ်မန်ေွော ဘငဘွြ်းဘချန ိုင်ြသသည ်

• က ိုယ်တ ိုငဘ်ငရွှင််းေနေအ်ော်း အသံို်းပြြုရောတငွ်အကူအည လ  ိုအြ်ြသက

  ိုငတ်ငွ််းရှ City Express ဝန်ထမ််းက ိုဘမ်းပမန််းန ိုငြ်သသည် 

• ဘငဘွြ်းဘချမှုမပြြု ဲ မည်သည ်ြေစည််းက ိုမှ ယဘူ ောငသ်ေွာ်းပခင််း 

မပြြုရြသ 

• က ိုယ်တ ိုငဘ်ငရွှင််းသည ေ်နေ်က ို တောဝန်သ ေွော အသံို်းပြြုရြသမည် 

Display 

Screen

Barcode 

Scanner

Card 

Payment 
Machine
(POS)

Step by 

Step Self-
checkout 
Manual
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ဘြျောက် ံို်းြေစည််းမျော်းက ို ေနေ်တကျထ န််းသ မ််းရန်

အတကွ် ဘအောက်ြသလမ််းညွှန်ချက်မျော်းက ို

လ ိုက်နောရြသမည် 

ြေစည််းဘြျောက် ံို်း ထ န််းသ မ််း 

ထော်းပခင််း  ိုငရ်ော လမ််းညွှန်

ချကမ်ျော်း (Lost & Found)
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အမျော်းသံို်းဘနရောမျော်းတငွ် ြ ိုငရှ်ငမဲ် ြေစည််းမျော်းက ို

ဘတွွေ့ ရှ ြသက Front Office သ ို  လောဘရောကအ်ြ်နှံ

ရြသမည် 

ြေစည််းမျော်းဘနရောထော်းမှော်းပခင််း၊ ဘမ ကျန်ပခင််းမျော်း

ပစေ်ြသက Front Office တငွ် ေံိုေမ််းဘမ်းပမန််း

န  ိုင်ြသသည ်
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ရံို ်းတငွ််းေွမ််းအငသ် ံို်းေဲွမှုနငှ ် ြတဝ်န််းကျင်

ဘရရှညတ်ည်တံ မှုက ို ထ န််းသ မ််းရန်အတကွ်

ဘအောက်ြသလမ််းညွှန်ချက် မျော်းက ို

လ ိုက်နောရြသမည် 

ေမ်ွ်းအငသ်ံို်းေွဲမှု

လမ််းညွှန်ချက်မျော်း
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ရံို ်းမှမထကွ်ခွောမ မ ်းခလိုတမ်ျော်း၊ ဘလဘအ်းဘြ်းေက်

ခလိုတမ်ျော်းက ို ဘသချောေွော ြ တသ်ေွာ်းြသ 

ေမွ််းအင်သ ံို်းေွဲမှုနှင  ် ြတဝ်န််းကျငဘ်ရရှည်တည်တံ မ ှုက ို

ထ န််းသ မ််းရမည ် ိုသည ်အတ ိုင််း ရံို ်းခန််းမျော်းအတငွ််း

ဘလဘအ်းဘြ်းေက်အြူချ န်က ို 24°C တငွသ်ော ထော်းရှ ရန်

ကျွန်ိုြ်တ ို  မှ တ ိုကတ်ွန််းြသသည် 
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လိုြ်ငန််းခွင် ြတဝ်န််းကျင်အော်း သြ်ရြ်လြှပြ ်း

ေံပြလိုြ်ငန််းခွငတ်ေခ်ိုအပစေ်  က်လကထ် န််းသ မ််း

ထော်းန ိုငရ်န်အတကွ် ဝန်ထမ််းမျော်းအဘနပစင ် လိုြ်ငန််းေို၏

ေံနှုန််းနငှ က် ိုက်ည ေွော ပြြုမူဘနထ ိုငသ်ေွာ်းကကရြသမည် 

Lobby ဧရ ယောအော်း သင ဘ်လျေ်ာ 

မှန်ကန်ေွော အသံို်းပြြုမှု
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ဘပမည ထြ် Lobby ဧရ ယောသည်ဘမော်ဘတေ်ာယောဉ

ဘေောင  ် ိုင််းပခင််းနငှ  ် ဧည ်သည်မျော်းလကခ်ံဘတွွေ့ ံို ပခင််း တ ို  က ို

အသံို်းပြြုရန်အတက်ွသောထော်းရှ ထော်းြသသည ်

သ ို  ဘသော် အချ ြု ွေ့ဘသော ဝန်ထမ််းမျော်းသည်အော်းလြ်ချ န် အတငွ််း

မိုန  ်ြဲသဘရေောမျော်း ေော်းဘသောက်ပခင််း နငှ ် အ ိုြ်ေိုလ ိုက်

ေကော်းထ ိုငစွ်ဲွေ့ ဘပြော  ိုပခင််းေသည ် အပြြုအမူမျ ြု်း ပြြုမူဘနကက

သည်က ို ဘတွွေ့ရြသသည် 

ထ ိုကဲ  သ ို  ဘသော အပြြုအမူ မျော်းသည် အကျည််းတန်ပြ ်း ရံို ်း၏

ဂိုဏ်သ ကခောကျ င််းဘေန ိုငသ်ည်က ို ဝန်ထမ််းမျော်း

သ ရှ ထော်းရြသမည် 
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မ မ မှောယူဘသော parcel delivery 

နငှ ြ်တသ်တ၍် မှောယူသတူငွသ်ော

တော၀န်ရှ ြသသည ်

Parcel Delivery 
လမ််းညွှန်ချကမ်ျော်း 
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ကိုမပဏ နငှ  ် ချ တ ်က်ထော်းဘသော delivery company 

မျော်းမှအြ လောြ ို  ဘသော ြေစည််းမျော်းက ို Security Gate 2 

အထ သော ြ ို  ဘ ောငခ်ွင ်ဘြ်းမည် ပစေ်ပြ ်း ၀န်ထမ််းက ိုယ်တ ိုင်

သေွာ်းဘရောက်ယဘူ ောင် ရမည်ပစေ်ြသသည ် Security 

ဝန်ထမ််းမျော်းမှ က ိုယ်ေော်း (လံို်းဝ) လက်ခံဘြ်းမည် မဟိုတြ်သ 
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Office Etiquette 

A GUIDE TO 

THE CAMPUS
1 Office Park, Rain Tree Drive, Pun Hlaing Estate

Hlaing Thayar Township, Yangon 11401, Myanmar

THANK YOU
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